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UHAP CMK SISTEMI KULLANIM KILAVUZU
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1-) UHAP CMK sistemine ilk kez giris yaparken sizden kisisel banka bilgileriniz, adresiniz , mail adresiniz(is maili olarak) gibi zorunlu
bilgiler istenmektedir. Bu bilgiler sisteme girildikten sonra asagida goérseli sunulan ekran gériintiisii otomatik olarak agilacaktir.

. B B oork  icaek ek @ maKBuZTek = v B 5 0006/0004 & ks

UHAP-CMK Islemleri

Ana Sayfa UHAP CMK
B8 Baro Levhasi

B Takvim

Odeme Dosyas! Girigi Odeme Talebi Listesi Gorevlerim : Calisma Durumu

T Aidat

# SYDF

B SYDF Uye iglemleri
= Eimza
i Yardm (RYAS) @ Avukat Yardim klavuzunu gérintilemek icin tiklayiniz

& Uzlasma (UZAS)

4, CMK (OCAS)

Q Takpas

= Staj Kredi




Yukarida gorselde belirtildigi lizere ilk talep esnasinda atama bilgilerini girebilmek igin gorselde belirtildigi sekilde sol meniiden
“UHAP CMK” sekmesi , ardindan “ODEME DOSYASI GIRiSi” secenegine tiklanmalidir.

Acilan ekranda bilgilerin Baro tarafindan gérevlendirildiginiz ve sms ile size iletildigi sekilde, Baronette gorildiigii hali ile girilmesi
gerekmektedir.

Kovusturma dosyalarinda asagidaki gérselde goriildiigli Gizere kurum adi, esas dosya no, durusma tarih ve saati girilmelidir.
1. Tek celselik gérevlendirmelerde dosya tiirii “DEGISIK iS” secilerek “ARA CELSE(TEK CELSE)” kutucugu isaretlenmelidir.
2. Talimat dosyalarinda dosya tiirii “TALIMAT” olarak segilmelidir ve devam butonuna basilmalidir.
3. Basit yargilama usuliine tabi islerde bilgiler girildikten sonra “BASIT YARGILAMA USULU” kutucugu isaretlenmelidir.
4. Ve “Devam” butonuna basiimahdir.

Talep Kayit Liitfen agaidaki Zorunlu alantan doldurunuz, Talep Detay
Kurum Adi: Sorugturma Kurum:
Kurum iJﬂli‘_}il'\\: Kuruma ait telefon bilgisi b mamaktad Sorugturma No:
Dosya Tiiri: Talep Tarihi: 03/07/2025 13:28

Dosya No: 202175353 irtibat Telefon:
Durugma Tarih Saati: 27/06/2025 14:27 bat Adi Sayad::
veya Agiklama:

- ) Ara Celse(Tek Celse)

Basit Yargilama Usulii




ONEMLI : Tiim gorevlendirmelerde tarih kismina géreviendirmenin yapildigi tarih/saat girilmelidir Tarihlerin hatali
girilmesi durumunda talepler mali yonetim biirosu tarafindan iade edilmektedir.

e Sorusturma dosyalarinda var ise sorusturma numarasi , mevcut degil ise ceraim numarasi ile de bu asamada bilgi ekrani asagidaki
sekilde doldurularak ¥ DEVAM”’ butonu ile talep olusturulabilir.

B Baro Levhasi

Talep Kayit Liitfen asagidaki zorunlu alanlan doldurunuz
B2 Takvim
& Aidat Kurum Adu: BEYOGLU COCUK BURO AMIRLIGI -
# SYDF Kurum iletisim: Kuruma ait telefon bilgisi bulunr
® sYDF Oye islemleri Dosya Tiirii: eraim "
= Eimza Dosya No: 20217115

B Adli Yardim (AYAS)

22 Uzlasma (UZAS)

4, CMK (OCAS)

Q, Takpas

= Staj Kredi

& UHAP CMK




e Agilan ekranda kisi bilgilerinin tarafinizca doldurulmasi gerekmektedir. Gérselde gosterildigi lizere, kisinin “TC kimlik numarasi”
girilip “Mernis Sorgu “ butonu tiklanmali ,ardindan ’DOGUM TARiHi” bilgisi girildikten sonra kisi bilgileri otomatik olarak ekrana
diisecektir. Kisi tiirii ve su¢ tanimi girildikten sonra “KiSiYi EKLE” butonuna basiimalidir.

= E-imza
Kisileri Ekle Liitfen telebinize eldenecek kisi bilgilerini giriniz. Eklenen Kisiler ve Avukatlar Latfen kisi avukat eslestirmelerini yapiniz.
B Adli Yardim (AYAS)
&3 Uzlasma (UZAS)
Dogum Tarihi: 15/09/2010
#, CMK (OCAS)
= Staj Kredi Soyadr: DEMIR
& UHAP CMK Uyruk: Litfen Kigileri Ekle panelinden avukat istenen kisilerin bilgilerini
ekleyiniz.
Kigi Tara: Magdur
Sug Tamim: Cocuklarin Cinsel Istismar

Engel Durumu

Cinsiyet: Erkek Kadin

=+ Kisiyi Ekle




o Alttaki gorselde belirtildigi iizere eklediginiz kisi ekranin sag tarafina diisecek ve “TALEBI ONAYLA” butonu agilacaktir.

E-imza
Kigileri Ekle Linfen iriniz Eklenen Kisiler ve Avukatlan Litfen kisi avukat yapiniz
Adli Yardim (AYAS)
TC Kimlik No: Kimlik no giriniz &
23 Uzlagma (UZAS) L
i e e
Dogum Tarihi: arihini giriniz L|:I
# CMK(OCAS) Avukat M R
Ad Soyad Kigi Trd Yas

Ad: Kisinin adini giriniz

Q Takpas

m— # = I
Soyadr: Kisinin soyadini giriniz.
Staj Kredi : B .
Uyruk:
& UHAP CMK Y + Talebi Onayla

Kisi Tri: Liitfen Seciniz
Sug Tamim: Lutfen aranacak kelimeyi yaziniz...
Engel Durumu

Cinsiyet: ° Erkek Kadin

2 Formu Temizle




Bu asamadan sonra talep “GOREVLERIM” ekraninda asagidaki sekilde goriilecektir. ilgili talebiniz en kisa siirede Baro gorevlilerince

incelenecektir.

4, CMK(OCAS)

Gérev Ucretler Toplami :
Giderler Toplamu

Q, Takpas

= Staj Kredi Kayit No Durum Kurum Adi

&2 UHAP CMK

Istanbul 38. Agir Ceza
202505025851 Eksik Dosya Girigi T

Gorev TUrd/Atama Tarihi

Dosya No Dosya Turd Kigi Tirl  Kigi Bilgileri ~

Magdur

Sug Tirii

Cocuklann Cinsel

stisman

Durum

Atama Bélge/Alt
Odeme Tutar Bélge

ISTANBUL

Sorgula | # Temizle

Baro gorevlilerinin talebinizi onaylamasinin ardindan asagidaki gorselde goriildiigii lizere ekranda bir “DUZENLE” kutucugu

acilacaktir.

#, CMK (OCAS)

Q Takpas Gérev Ucretler Toplami :
P Giderler Toplami

= Staj Kredi Kayit No Durum Kurum Adi

& UHAP CMK

ABIF Ceza

202505025851 Eksik Dosya Girigi

Gérev Thri/Atama Tarihi

Dosya No Dosya Turd Kigi Tlird Kisi Bilgileri ~

Magdur

T
s

w

Sug Tard

Durum

Dosya

Kabul

Atama Bélge/Alt
Odeme Tutar Bélge

0 ISTANBUL




B8 Baro Levhasi

B Takvim

© aAidat

# SYDF

B sYDF Uye iglemleri

= E-imza

B Adli Yardim (AYAS)

& Uzlasma (UZAS)

4, CMK (OCAS)

Q Takpas

= Staj Kredi

8B UHAP CMK

2-) “Diizenle “ kutucuguna basildiginda asagidaki sekilde ekran agilmakta ve agilan ekranda Odenecek Tutar, Gider Ucreti,
Sorusturma Kurumu ve Odeme Savcilik Vergi Dairesi avukat tarafindan doldurulmali, ardindan “KAYDET”” butonuna basiimalidir.

Odemeler

Esas No

2025/169

Odenecek Tutar

Onay Baro Kullamicis:

Baro Onay Tarihi

KDV Orami 0.20
%20 «
Gider

0,00

Gider Agiklama

Sorusturma Kurumu
Litfen Seciniz...
Odeme Savalik Vergi Dairesi

utfen Seciniz...

Vergi Kimlik No

| J |

it

Onay Avukatin Adi

Avukat Onay Tarihi

Savailik Onay Tarihi

P

Teslim Tard

Saveilik Kullaniaisi




Kaydetme islemi tamamlandiktan sonra sistemde “Belge Yiikleme” ekrani agilacak ve “ Yeni Belge Yiikle’’ butonu ile daha 6nce PDF
formatinda hazirlamis oldugunuz asagida belirtilen evraklar yiiklenmeli, “BELGE TANIM TURU” listesinden yiiklenecek evrakin
turiine gore se¢im yapiimalidir.
-Kovusturma dosyasi ise katilim ibaresi bulunan bir durusma zapti,
-Sorusturma dosyasi ise katilim saglanan tiim asamalarin ifade tutanak ve zabitlari, (Sorusturma dosyalarinda 21:00-07:00 saatleri
arasinda talep edilmesi halinde gidis-doniis ayri olmak sureti ile giizergah bilgisi lizerine yazilarak taksi fisi beyan edilebilmektedir.)
-SGK li calisan avukatlarin makbuz sahibi imzali muvafakatname belgesi ve e-devlet lizerinden alinmis ise giris bildirgesi yliklenmeli
ve “BELGE TANIM TURU" “DIGER” olarak segilmelidir.

-Belirtilen evraklar disinda sisteme gorev yazisi, masraf beyani vb. herhangi bir evrak eklenmemelidir.

Odeme Belgeleri

Belge Yiikleme & Yeni Belge Yukle @

Yiiklenen dosya 10 MB dan biliyik olamaz.

Belge Bilgileri 20230303_150436_d8f6884b-ecd8-4c22-b18a-c99ffda1ea0.jpg

Dosya Boyutu 260.72 KB

Belge Tamim Tard * T
Lutfen Seciniz... -
geyiKaydet | |

fade Tutanag =
¥ Onay Havuzuna Gander Durusma Tutanag |

Yetki Belgesi

Yol Gideri Belgesi

Durusma Yol Giderleri




ilgili belgelerin yiiklenmesinden ardindan gorselde goriintillenen “ONAY HAVUZUNA GONDER” butonuna basiimalidir.

= Staj Kredi

Odeme Belgeler

& UHAP CMK
EBalpe Yukleme A Yeni Bﬂt?l:ﬁ!

Yaklenen dosya 10 MB dan biylk olamaz.

Mo Bilgn Belge Tarnim Thrd Iglemiler

IST 38 AGIR CEZA_pdf 15 tanajg ﬂn
T ¢




UYARI

ilgili CMK dosyalarindan 6deme talep edebilmeniz icin sorusturma, kovusturma, tek celse, talimat fark etmeksizin tiim dosyalarda

VEKIL KAYDI bulunmasi zorunlu tutulmustur. Bu sebeple “Onay Havuzuna Génder”” asamasinda vekil kaydi yapilmayan dosyalarda

asagidaki sekilde bir uyari ile karsilasilmaktadir. isleme devam edebilmek icin ilgili kurumdan vekil kaydi yapilmasi gerekmektedir.
(Bu konuda Istanbul’da ki tiim savciliklarla avukatin talebine mahal birakmaksizin UYAP vekil

kaydi yapilmasi gerektigi husunda yazisma yapilmistir)

UYAP VERIL KAYDINIZ BULUNAMAMISTIR.

syt b

Tim dosya kikgilarinde yapdscak ghnesileme ipiomisrinde yethl Baro Yotkilferinirdedin, LOten Baronur e otkgime gecinir,




Onay havuzuna gonderilen dosya , sol meniideki “UHAP CMK- ODEME TALEPLERI “sekmesine diismekte olup, asagidaki gorselde
gosterildigi lizere agilan “BARO ONAYINA GONDER” butonuna tiklanarak Baro gorevlilerinin onayina sunulmahdir.

Sorugturma Kurumu

mhuriyet Bagsavcili

Dosya Sayist  Tediye Tarihi

Teslim Tipi

3-) Baro gorevlileri gerekli incelemeleri yapip dosyayi onayladiktan sonra sol meniideki “ UHAP CMK- ODEME TAKIiBI”’ ekraninda

ilgili talep asagidaki sekilde goriintiilenecektir. Olusturulan “ORNEK MAKBUZU” gériintiileyebilmek igin asagida gosterilen yesil

renkli buton tiklanmahidir.

Dosya Sayisi

Tediye Tarihi

Teslim Tipi




e islemin devaminda asagidaki gorseldeki menii agilmakta olup,” Ornek Makbuz”’ sekmesine tiklanarak ilgili isleme ait “ORNEK
MAKBUZ” goriintilenebilir.

Dosya Sayisi  Tediye Tarthi  Teslim Tipi

-
= Llgeme Lisoes
15/05/2025 kb Yk I I
3 Ornek Makbuz

| ¥

o Makbuztek kullanan avukatlar igin “Makbuz Kes” butonuna tiklandiginda sistem otomatik olarak uygulamaya yonlendirecek ve
makbuz rakamlarini otomatik olarak dolduracaktir. Otomatik doldurma kullanilabilmesi icin tarayici ayarlarinda agilir pencere
engellemesi varsa kaldirilmali, “POP-UP” lara izin vermelidir.

Dosya Sayisi  Tediye Tarihi  Teslim Tipi

22052025




Bu asamada Ornek makbuz asagidaki gérseldeki formatta goriintiilenecek ve ilgili rakamlara gore makbuz diizenlenecektir.

ONEMLI: Tim kesilecek makbuzlarda aciklama kismina sanik/siipheli/magdur adi-soyadi ve gorevlendirildikleri merciinin
(mahkeme,savcilik vb.) tinvani ve dosya humarasinin eklenmesi zorunlu tutulmustur. Aciklama yazilmayan makbuzlar mali yonetim

biirosu tarafindan iade edilmektedir.

ORNEK MAKBUZ

AV 09,/07/2025 2307
SIRA KURLUM BRUT BRUT (KDV STOPA) NET KDV KD KDV TEVK. | ODENECEK
(KDY HARILC) (a2l ("all) LICRET
DAHIL)
Garevlendirme
1 GET1,00 B225.83 164517 GRG0 1645,17 L] 82259 T403,24
Masraf
1 i, (D 33333 e 67 266,67 ey 67 Li] 33,34 300, (M0
Genel Toplam: 1027100 559,16 1711.84 HE4T 33 171183 L] 855,93 TT03,24

HOT: * STOPAJ, KDV HARIC BRUT UZERIMDEN HESAPLANMAKTADIR.
15 SAHIBI DALRAK, ISTANBUL CUMHURIYET BASSAVCILIG! YAZILIACAKTIR

SAVCILIGIN VERGI DAIRESI:BEYAZIT, VERGI NUMARASI: 2150230180




e Ornek makbuza gére makbuz diizenlendikten sonra “MAKBUZ YUKLE” butonuna tiklanmalidir.

Dosya Sayisi  Tediye Tarihi  Teslim Tipi

28/05/2025

e Agilan ekranda ‘“YENi DOSYA YUKLE” butonuna tiklanarak ,makbuz sisteme PDF formatinda yiiklenmelidir. Makbuz yiiklendikten
sonra “DOSYAYI KAYDET”” butonuna tiklanarak makbuz kaydedilmelidir.

MAKBUZ YUKLE

Daha once yikledifiniz makbuz oimas durumunda yeni yikienen mazkbuz ite degistinlecelktir,

Secill Dosya Tahakkubun altindakl tim Gdemaler igin ylkienecektir
Dosya Yikieme i Yenl Dosya Yikie _
Belge No AAAZ0ZSOO000001
Dosya Bilgileri Dosya Adi  : ILK MAKBUZ. pdf

Dasya Thru : appication/pdf

Diasya Boyu - 189,70 KB

Casya AQiklamaz Luten dosya agiklamasineg girinkz

Yuklenan mabuzdaki makbuz numaras: (ke girilen makbuz numarasinen ayn aldugundan emin olunuz.




e Makbuz kayit edildikten sonra “iIMZALA” butonu tiklanmalidir.

Dosya Sayisi  Tediye Tarihi  Teslim Tipi

e “IMZALA” butonu tiklandiktan sonra asagida gorseldeki ekran agilacak ve bu ekranda “IMZALAMA ARACI iNDIR” kismindan
imzalama aracinin giincel versiyonu indirilmeli ve ¢alistinimalidir.

| |
i 20257169

£ Durusma Tutanag = | Y v v - + ®@ || 1|2 ™| DB a | @

e FY
#» Odeme Gider Belgesi
#: savahk Ust Yazi I

: Odeme Listesi

i Gorevlendirme Yazisi

£ Makbuz

Imzalama Araa Indir




e imzalama araci ¢alistinldiktan sonra “IMZALA” butonuna tiklanarak ilgili evraklar “E-imza’ araciligi ile imzalanir. imzalama isleminin
tamamlanmasinin ardindan, asagidaki gérselde belirtilen “GONDER” butonu aktif olacak ve bu butona tiklanarak hazirlanan dosya
savciliga iletilmis olacaktir. Bu islem tamamlandiginda makbuzun ilgili kuruma iletildigine ve siraya alindigina dair bir SMS
bilgilendirmesi gelmektedir.

F 2028168
Durigma Tutanags = | Y - M= =" B U AR o o @
RLWMRLTVEY TP 0 PO VLY P TR L LT WL H u
.~ Odaorme Gider Bofgesi D:52 ZORLU CENTER/ISTANBUL IE‘H . =
55 14043695 i
s Sareibik st Yar
_r Ddamie Liste
2 Giraviondirme Yam CMEK GIDER BELGESI
 Makbuz
(CMEK Gerefi Midafi'Vekil Garevieringn fass Swasinda Yapulan Giderbere iskin Yazl Bevander)
[~ TARIH 28052025
SAY] :OTG58TE
CMEK geregti midalifvekil olarak géreviendirildigim asagida bilgiteri verilen dosyada gérevin ifas
sarasineda vapilan asagida metan ve ageklamas: belirtilmis zomunly yol glderd ve difer glderlerin @arafima
Gebesumiesing talep ederim.
MUDAFIVEKIL
Y —
i ¥
Turm belgelenin skaiiciz ve usulune wrguen gekilde imzalanddndan ermin ofunuz, = Tam gorederin “UHAP CMK imzalama Aracr® kultandarai e-tmaakb jeiilde imzalann, « Tem dosyalann eksliciz olarak imgalandigin
Soprulayn. « Belgeler sk imasla I". KIar sonra talebi !h\rim kdari Igher MGdaridga ne (etiahiir




4-) liade Dosya islemleri

Kuruma iletilen tahakkuk icerisinde herhangi bir dosyada problem yasandiginda, ilgili dosya o mali yonetim biirosu tarafindan iade
edilmektedir. Asagidaki ekran gériintiisiinde gosterildigi sekilde iade dosya “GOREVLERIM” igerisine diiser, farkl bir renkte gosterilir ve

lizerine gelindiginde iizerinde “BARO iPTAL ACIKLAMA” baslikli bir iade agiklamasi belirmektedir. Bu not avukatlarimiza talebi yaptigi
Savciligin Mali Yénetim Biirosundan gelmektedir.

Baro Iptal Aciklama

) ==

Bu iade aciklamasina gore dosyada bir diizenleme gerekiyor ise yukaridaki gérselde ok ile belirtilen “DUZENLE” butonuna tiklanarak
dosyada belirli dizenlemeler yapilabilir.



Dosyada iade sonrasinda herhangi bir evrak ekleme talebi vb. bir durum olustugunda asagidaki ekranda yeniden evrak yiikleme ya da
var olan bir dosyay ¢cikartma islemi yapilabilir . Gerekli diizenleme yapildiktan sonra “ONAY HAVUZUNA GONDER” ve sol meniideki
“UHAP CMK- ODEME TALEPLERI” kisminda “BARO ONAYINA GONDER” butonuna basarak diizenlenmis evraklari Baro ya iletilmelidir.

e Baro onayina yeniden gondermeden 6nce hatali bir makbuz var ise, asagida gorselde gosterilen “x” isareti ile mutlaka silinmeli ve

Baro onayina o sekilde gdnderilmelidir.Birden fazla makbuz olmasi durumunda dosyalar kurumdan yeniden iade edilmektedir.

e Avukatin yiikledigi tutanak ve zabitlar disindaki tiim belgeler sistem tarafindan otomatik olarak olusturulmustur.Bu asamada sistem

tarafindan olusturulan belgelerin de silinmesinde herhangi bir sakinca yoktur. Baro onayi sonrasi makbuz digindaki tiim belgeler

otomatik olarak sistem tarafindan yeniden olusturulacaktir ya da silinmeyen evraklar var ise yeni belge olusturup eskilerin iizerine

yazacaktir.

Odeme Belgeleri

Belge Yiikleme &2 Yeni Belge Yikle

Yiiklenen dosya 10 MB dan biiyik olamaz.

No Belge Belge Tarim Tiiri

iST 38 AGIR CEZA.pdf Durugma Tutanas

OdemeGiderBelgesi.pdf Odeme Gider Belges

13_UcretTalepDilekcesi.pdf

4 2_0demelistesi.pdf Odeme Listes

4_GorevlendirmeYazisi.pdf Gorevlendirme Yazis

iLK MAKBUZ.pdf

)

Islemler

B0 ¢ =

MAKBUZ DEGISiMi
GEREKTIRECEK BiR
iADE SEBEBI VAR ISE
MAKBUZ MUTLAKA
YENIDEN ONAY
ONCESI
SILINMELIDIR.




5-) TALIMAT DOSYA iSLEMLERI

Talimat dosyalari icin giris yaparken diger dosyalardan farkl olarak dosya tiirii mutlaka “TALIMAT” olarak segilmelidir. Bilgiler girildikten
sonra “Devam” butonuna basilarak diger dosyalarda oldugu gibi baro onayi beklenmelidir. Talimath Seri muhakeme dosyalarinin Asliye Ceza
Mahkemesi asamasi girilirken kurum olarak bu asamada talimat Mahkemesi degil, talimatin geldigi istanbul Mahkemesi hangisi ise” Ornegin
istanbul 4 Asliye Ceza Mahkemesi vb.” o mahkeme bilgileri ile giris yapilmalidir.

1
[ ]

mler

(W]

T5I|EFJ KB}"II Litfen azagidaki zorunlu alanlan doldurunuz
Kurum Adi: Gaziosmanpasza 4. Asliye Ceza Mahkemesi *

Kurum lletisim:

. ’ Dosya Tiiri: Talimat &

75715

Dosya No: 2025/215

Durugma Tarih Saati: 0B/07/2025 1521

Ara Celse(Tek Celse)




Baro onayi sonrasinda aktif olacak “Diizenle” kutucuguna basilarak asagidaki ekran agilmali ve dosyaya ait

dosya licretinin yarisi olacak sekilde doldurulmalidir.

“6denecek tutar” tarifedeki

| —

Odemeler
Esas No
2025/169

Odenecek Tutar

0,00

KDV Oram 0.20

%20

Gider

0,00

Gider Agiklama

Sorusturma Kurumu
Diger
Odeme Savalik Vergi Dairesi

Litfen Seciniz...

Vergi Kimlik No

Kurum Adi

Kurum Adi Segimi

Litfen Kurum Adini Yaziniz...

Onay Baro Kullamcis

Baro Onay Tarihi

Onay Avukatin Adi

Avukat Onay Tarihi

Savailik Onay Tarihi

Teslim Tiri

Savalik Kullameisi

Odeme Dosya No




Daha sonra “Sorusturma Kurumu” kismi mutlaka “Diger” olarak secilmelidir. Bu sekilde islem yapildiginda asagidaki gorselde goriildiugii
lizere talimat Savciliklarinin Vergi Daireleri liste halinde gériintiilenecektir. ilgili talimat savcihigina ait vergi bilgileri bu ekrandan segilmelidir.

ToRIToT ¥ ot o

Sorusturma Kurumu

Diger -
Savalik Kullamicisi

Odeme Savcilik Vergi Dairesi

) itren seciniz.. :

Aksaray Vergi Dairesi MOdOridgo /

Odeme Dosya No

]

Aksu Malmadariag /
Aksehir Vergi Dairesi MOdardga / 0380371318
Akyaka Malmodaridgi

Alaaddin Vergi Dairesi MOdoridgi

grakaya MalmodarGg /




Sorusturma kurumu ve 6deme savcilik vergi bilgileri segildikten sonra asagidaki gorselde gosterilen “KURUM ADI SECIMI” sekmesinden ilgili
Savcilik segilmeli ve sag tarafta goriilen “ODEME DOSYA NO” kutucuguna, talimat Savciligina ait esas no girilmelidir. islem sonrasi “KAYDET”
butonu ile kayit islemi tamamlanir.

Sorusturma Kurumu

Diger -
Savahk Kullamicis:

Odeme Savalik Vergi Dairesi

KIZILBEY VD. / 06590423023 = &
Odeme Dosya No

Vergi Kimlik No -

0690423023

Kurum Ad

Kurum Adi Segimi

- Liitfen Kurum Adini Yaziniz...

Acipayam Cumhuriyet Bagsavolig

Adalar Cumhuriyet Bassavalig)

Adana Cumnhuriyet Bassavalg

Adnmman Curmbrivet Bassavcilif




6-)DOSYA DURUM STATULERiI VE ANLAMLARI

UHAP CMK sisteminde gorevlendirmeleriniz lizerinde bir dosya durum statiisii bulunmaktadir. Bu statiiler dosyanizin o an hangi

asamada oldugunu gosterir. Ornek gorsel asagidaki ekran gériintiisiinde gosterilmistir.

Kayit Sayise: 18

Av.TC Kimlik No Baro Sicil No Av.Ad Soyad Tahakkuk No

O — |

Sorugturma Kurumu

Gaziosmanpasa Cumhuriyet Bagsavalig
GorevTara  KisiTc Sorusturma
Atama Ad Soyad Kurumu-
D D Od k
No Seg KayitNo Tarihi Cinsiyet Kurum Adi Sorugturma/  Bolge Ry KDV Gider
= o No Tiiria Tutar
Durusma Dogum Tarihi Kovusturma
Tarih Yag No
B ISTANBUL 2025/20  Esas 2751,00TL %10 200

Bu alandaki statiilerin anlamlari su sekildedir;

Odeme
Durumu

Dosya Sayisi
Av. Onay et
i Onay
Tarihi Exit
Tarihi

Tediye Tarihi

Belge
Durumu

0772025

Teslim Tipi
Tediye
Tarihi / Vergi Dairesi-
Odeme Vergi No
Bélgesi




UZERINDE CALISILIYOR: ilk atama verilerinin Baro tarafindan onaylanmasi ve “DUZENLE” kutucugunun ag¢ilmasinin ardindan
avukatin 6deme islemlerine baslandigini gosterir ibaredir. Bu asamada licret ve vergi bilgileri, evrak yikleme vb. bilgilerin girilmesi ve
dosyanin “ONAY HAVUZUNA GONDER” butonu ile onay havuzuna gonderilmesi gerekmektedir.

ONAY HAVUZUNDA BEKLiYOR: Odeme talebine iliskin bilgi girisinin tamamlanarak dosyanin onay havuzuna génderildigi ve Baro
onayina géndermeye hazir oldugunu gésterir . Bu asamada sol meniiden “UHAP CMK”’ sekmesi , ardindan “ODEME DOSYASI GiRiSi”’
secenegine tiklanarak bu alanda bulunan “BARO ONAYINA GONDER” butonu ile dosya Baro ekranina iletilmelidir

BARO ONAYI BEKLIYOR: Bu ibare avukatin dosyasini “BARO ONAYINA GONDER” butonuna basilarak dosya baro ekranina iletilmis
anlamina gelmektedir. Yogunluga bagh olarak dosya en kisa siirede Baro tarafindan onaylanarak makbuz kesme sekmeleri
acilacaktir.

AVUKAT iMZASI BEKLENiYOR: Baro onayi tamamlanmis ve dosyalar makbuz kesme ve imzalama asamasina hazirlanmis

anlamina gelmektedir. Avukatin dosyasini imzalama adimlarini uygulayarak , dosyasini Savciliga gondermesi gerekmektedir.

SAVCILIK ONAYI BEKLIYOR: Bu ibare goriindiigiinde dosya basari ile imzalanmig ve savciliga iletilmis anlamina gelmektedir.
Bu asamada dosya savcilik tarafindan incelenerek uygun ise onaylanacaktir.

SAVCILIK ONAYLADI: Dosyanin savcilik asamasindaki islemlerinin tamamlandigi ve 6deme icin kuruma aktarildigini gosterir

ibaredir.



7-)

DIKKAT EDILMESi GEREKEN HUSUSLAR

ilgili CMK dosyalarindan 6deme talep edebilmeniz igin sorusturma, kovusturma, tek celse, talimat fark etmeksizin tiim dosyalarda
“VEKIL KAYDI” bulunmasi zorunlu tutulmustur. Bu sebeple vekil kaydi yaptirilmasi gerekmektedir.

Seri Muhakeme dosyalarinda Savcilik asamasi ve Asliye Ceza asamasi farkl licretlere tabi olup, Asliye Ceza goérevini
cmk@istanbulbarosu.org.tr adresine mail atmaniz, Savcilik ve Asliye Ceza gorevlendirmeleri igcin ayri ayn talepte bulunmaniz

gerekmektedir.

Basit Yargilama Usulii dosyalarinda talepte bulunurken ,durusmasiz isler oldugundan Gerekgeli Karar, Dilek¢e Ve Tebligat(Teblig
Mazbatasi) yiiklenmeli ve bu sekilde talepte bulunulmalidir.

Karar Tebligi icin gorevlendirildiginiz dosyalarda talepte bulunurken, durugmasiz isler oldugundan Gerekgeli Karar, Dilekge Ve
Tebligat(Teblig Mazbatasi) yiiklenmeli ve bu sekilde talepte bulunulmalidir.

istanbul Bolge Adliye Mahkemelerine iliskin gérevliendirmelerde talepte bulunurken iicretlendirme girisi yapilan ekranda

’” Sorusturma Kurumu”’ ilk derece mahkemesinin bulundugu savcilik secilmelidir.

Gece islerinde, sorusturma dosyalarinda gorevlendirme 21:00-07:00 saatleri arasinda ise, gidis-doniis ayri olmak sureti ile taksi fisi
asillarinin goriintileri evrak yiikleme adiminda yol gideri olarak yiiklenerek talep edilebilmektedir.

UHAP CMK sisteminde islemler Windows tabanli bir PC lizerinden yapilmalidir. Mac, Tablet vb. diger cihazlardan yiikleme ve
imzalama suan icin yapilamamaktadir.

Evrak yiikleme esnasinda tutanak, zabit ,yetki belgesi, muvafakatname ,ise giris bildirgesi ve var ise taksi fisi disginda herhangi bir
evrak yiklenmemelidir. Goérev yazisi vb. evraklar sistem tarafindan otomatik olarak olusturulacaktir.

Tim kesilecek makbuzlarda aciklama kismina sanik/siipheli/magdur adi-soyadi ve gérevlendirildikleri merciinin (mahkeme,savcilik

vb.) linvani ve dosya numarasinin eklenmesi zorunlu tutulmustur. Aciklama yazilmayan makbuzlar mali yonetim biirosu tarafindan

iade edilmektedir.




8-) SORU-CEVAP

SORU: UHAP CMK sistemine ilk kez giris yaptim ve 6deme dosya girisi ekrani agilmiyor ne yapmaliyim?

CEVAP: UHAP CMK sistemine ilk kez giris yaparken sizden yalnizca tek seferligine banka bilgileriniz, adresiniz , mail adresiniz(is maili
olarak) gibi kisisel bilgilerinizi istemektedir. Bu bilgileri eksiksiz girdikten sonra ilgili ekran agilacaktir.

SORU: Sisteme gorevlendirme bilgilerimi girdim diizenleme butonu ne zaman aktif olur?

CEVAP: ilk gorevlendirme basariyla kaydedildikten sonra Baro gorevlilerinin kontrolii sonrasi aktif olur. Bu onay siiresi yogunluga bagh
olarak degisebilmektedir.

SORU: ilk gorevlendirme talebi yaparken, talep yaptigim tarih mi girilmeli , yoksa atamanin yapildigi tarihi mi girmeliyim?

CEVAP: Atamanin yapildigi tarih girilmelidir. Aksi halde evrak ile girdiginiz tarih uyusmadigindan dolay1 6deme talebiniz mali yonetim
biirosu tarafindan iade edilmektedir.

SORU: Gérevlendirme talebimi eksiksiz tamamlamama ragmen ekranda “EKSIK DOSYA GIRiSI”’ uyarisi almaktayim ne yapmaliyim?

CEVAP: Bu uyariyi almaniz UHAP yazilim sistem kaynakli olup, siireci etkileyecek herhangi bir olumsuzluga sebep olmamaktadir.



SORU: Seri muhakeme gérevlendirmemin hem Savcilik hem de Asliye Ceza asamasini UHAP CMK sistemine giris yaptim ancak Savcilik
asamasi Baro tarafindan onaylanip diizenleme isareti ¢itkmasina ragmen Asliye Ceza asamasi onaylanmadi neden?

CEVAP: Seri Muhakeme dosyalarinda Savcilik asamasi ve Asliye Ceza asamasi farkl licretlere tabi olup, Asliye Ceza gorevini
cmk@istanbulbarosu.org.tr adresine mail atmaniz ve Baronette ki gorevlendirme listenizde goriinecek sekilde kayit yaptirmaniz

gerekmektedir. Baronette lizerinizde goriintiilenemeyen dosyalar Baromuzca onaylanamamaktadir.

SORU: Odeme talebi ekraninda iicret ve yol gideri kismi bos olarak goriiniiyor ne yapmaliyim?

CEVAP: Bos olarak gériinen avukathk ticreti ve yol masrafi tutarlarini, kilavuzun sonunda paylastigimiz licret tablosuna gére
doldurabilirsiniz.

SORU: ilk gorevlendirmemi ekledim ancak ¢ok uzun zaman gegmesine ragmen hala “DUZENLE” butonu aktif olmadi ne yapmaliyim?

CEVAP: Gérevlendirmeniz uzun zamandir onaylanmadi ise , kurum bilgisi ve dosya tiirii bilgilerinin Baro tarafindan goérevlendirildiginiz ve
sms ile size iletildigi sekilde, ya da Baronette gorildiigii haliile girildiginden emin olun.

SORU: Bazi gorevlendirmelerimin yaninda diizenle ikonu ¢itkmasina ragmen ayni tarihte girdigim diger gorevliendirmelerimde diizenle
butonu gikmiyor ne yapmaliyim?



CEVAP: “Diizenle “butonu ¢ikmayan talepleri Baronetten kontrol ederek atama bilgilerinin dogru sekilde girilip girilmediginden emin
olunuz.

SORU: Onay havuzuna génderirken “Vekil Kaydi Bulunamadr”’ hatasi aliyorum ne yapmaliyim?

CEVAP: UHAP CMK sisteminde 6deme talep edebilmeniz igin sorusturma, kovusturma, tek celse, talimat fark etmeksizin tiim dosyalarda
“VEKIL KAYDI “bulunmasi zorunlu tutulmustur. Bu kisimda ilerleyebilmeniz icin ilgili kurumdan vekil kaydi yaptiriilmasi gerekmektedir.

SORU: Kurumdan vekil kaydi islemini yapmis olmama ragmen sistemde vekil kaydi bulunamadi uyarisi aliyorum ne yapmaliyim?

CEVAP: sanik/Magdur bilgilerinin giris yapilan bilgilerle uyumsuzlugu vb durumlarda da UYAP (izerinde vekil gériiniiyor olunsa bile
sistemde ilerlenemedigi tespit edilmistir . Bu durumda siipehli /sanik bilgilerinin dogru girilip girilmedigi teyit edilerek hata var ise
diizeltilmelidir. Bazi durumlarda da siipheli mernis bilgileri glincellemesi yaparak sorunun ¢oéziilebildigi tarafimiza aktarilmistir. Ancak
avukatlarimizin bilgileri giincel olmasina ragmen yine de vekil kaydi sorunu yasiyor ise Tiirkiye Barolar Birliginin CMK Otomasyon Sistemi
Cagri Merkezi (0850 219 8867 ) ile iletisime gegmeniz gerekmektedir.

SORU: Makbuzumu yiikledim ama imzalama yapamiyorum ne yapmaliyim?

CEVAP: Kilavuzda belirtildigi sekilde imzalama adimlarini dogru uyguladiginizdan emin olunuz. Buna ragmen imzalama hatasi devam
etmekte ise Tiirkiye Barolar Birliginin CMK Otomasyon Sistemi Cagri Merkezi ( 0850 219 8867 ) ile iletisime gegmeniz gerekmektedir.



SORU: Makbuzu yiikledim, e-imza araciligiyla imzaladim, génderdim ve siraya alindigina dair bilgilendirme sms i tarafima ulasmasina
ragmen avukat imzasi bekleniyor ibaresi goriiyorum neden?

CEVAP: Tarafiniza bilgilendirme SMS i ulasmis ise isleminiz tamamlanmistir. Dosyanizin ilgili kuruma ulagsmasi ortalama birkag giin
icerisinde gergeklesebildigi tarafimizca gézlemlenmistir. Yeterli sartlar olusmasina ragmen hala sorununuz devam etmekte ise Tiirkiye
Barolar Birliginin CMK Otomasyon Sistemi Cagri Merkezi ( 0850 219 8867 ) ile iletisime ge¢cmeniz gerekmektedir.

SORU: Onaya gonderdigim dosyam savcilik tarafindan iade edildi ne yapmaliyim?

CEVAP: savcilik tarafindan size belirtilen iade sebebini inceleyerek, gerekli diizeltmeleri yaptiktan sonra dosyayi yeniden onaya
gondermeniz gerekmektedir.

SORU: Sorusturma gérevlendirmemi eklerken kurum segme meniisiinde katildigim emniyet birimini sistemde bulamiyorum ne
yapmaliyim?

CEVAP: istanbul Barosu CMK birimlerinin 0212 393 07 00 - 01 nolu telefonu ile iletisime gegerek ilgili emniyet biriminin kaydinin yapilmasi
ile ilgili talepte bulunabilirsiniz.

SORU: Kovusturma gorevlendirmemi eklerken sistemde ki kurum segme meniisiinde katildigim mahkemeyi bulamiyorum ne yapmaliyim?

CEVAP: Mahkeme kurumu tanimlama yetkisi Baromuzda bulunmamaktadir. Tiirkiye Barolar Birliginin CMK Otomasyon Sistemi Cagri
Merkezine ( 0850 219 8867 ) bu talebinizi iletebilir ya da istanbul Barosu CMK birimlerinin 0212 393 07 00 — 01 no lu telefonu iizerinden
sizlerden gelen ilgili kurumun tanimlanma talebini Tiirkiye Barolar Birligi ilgili birimine yonlendirmek lizere Baromuza bildirebilirsiniz.




9-) UCRET VE MASRAF TABLOSU

2024
is TURU _
BRUT

AVUKATLIK | EMNIYET | ADLIYE
UCRETI MASRAF | MASRAF
SORUSTURMA EVRESI £2.292,00 £135,00 | $135,00

SERI MUHAKEME ASLIYE CEZA £1.641,00 £0,00
SERI MUHAKEME SAVCILIK £2.292,00 £135,00
ASLIYE CEZA MAHKEMELERI £3.930,00 £250,00
COCUK MAHKEMELERI £3.930,00 £250,00
iINFAZ HAKIMLIKLERI £3.930,00 £250,00
iCRA CEZA MAHKEMELERI £3.930,00 £250,00
AGIR CEZA MAHKEMELERI £7.050,00 £250,00
COCUK AGIR CEZA MAHKEMELERI £7.050,00 £250,00
BOLGE ADLIYE MAHKEMELERI £7.050,00 £250,00

TEK CELSELIK ATAMALARDA i$ TURUNE GORE O i$ TURUNUN YARISI
OLARAK YAZILMALIDIR.TEK CELSE YOL UCRETi 2024 YILI iCiN 135 TL DiR.

2025
is TURU _
BRUT

AVUKATLIK | EMNIYET | ADLIYE
UCRETI MASRAF | MASRAF
SORUSTURMA EVRESI £3.209,00 £200,00 | £200,00

SERI MUHAKEME ASLIYE CEZA £2.297,00 £0,00
SERI MUHAKEME SAVCILIK £3.209,00 £200,00
ASLIYE CEZA MAHKEMELERI £5.502,00 £400,00
COCUK MAHKEMELERI £5.502,00 £400,00
INFAZ HAKIMLIKLERI £5.502,00 £400,00
ICRA CEZA MAHKEMELERI £5.502,00 £400,00
AGIR CEZA MAHKEMELERI £9.871,00 £400,00
COCUK AGIR CEZA MAHKEMELERI £9.871,00 £400,00
BOLGE ADLIYE MAHKEMELERI £9.871,00 £400,00

TEK CELSELIK ATAMALARDA iS TURUNE GORE O i$ TURUNUN YARISI
OLARAK YAZILMALIDIR. TEK CELSE YOL UCRETi 2025 YILI iCiN 200 TL DiR.




10-) YARDIM

e istanbul Barosu olarak UHAP CMK sistemine herhangi bir sekilde miidahale etme
yetkimiz bulunmamaktadir. UHAP imzalama Araci kurulumu ve UHAP yazilimi ile ilgili
teknik soru ve sorunlariniz icin CMK Otomasyon Sistemi Cagri Merkezi ( 0850 219 88 67 )

ile iletisime gegmeniz gerekmektedir.

e E-imza ve sifre islemleri ile ilgili soru ve sorunlariniz igin Tiirktrust Cagr Merkezi (0312
292 59 99 - 6nce 2, sonra 4 tuslanarak) ile iletisime gegmeniz gerekmektedir.

e Baromuz tarafindan atandiginiz CMK gorevlendirmeleri ve mevzuattan kaynaklanan soru
ve sorunlariniz i¢in istanbul Barosu CMK Servisinin 0212 393 07 00 nolu telefonu ile

iletisime gegebilirsiniz.



